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Judul SOP

Dasar mﬂ-—aﬂ

Kualifikasi pelaksana

1. |Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

1. Memahami tentang prosedur penetapan dan
pemutakhiran Daftar Informasi Publik.
2. Memahami tentang pelayanan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembar
Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesias Nomor 5149);

Peraturan Komisi Informasi Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Informasi Publik;

Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Nomor 12 Tahun 2013 tentang
Partisipasi Masyarakat dan Keterbukaan Informasi Publik dalam
Penyelenggaraan Pemerintahan di Kabupaten Bandung;

Keputusan Bupati Bandung Nomor 487 /Kep.615-Diskominfo/2023 tentang
Standar Operasional Prosedur Keterbukaan Informasi Publik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Bandung

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pelayanan Informasi Publik

Peringatan

1. Alat Perlengkapan Kerja (APK) dan Alat Tulis Kantor (ATK)

2. Perangkat Komputer
3. Dokumentasi Informasi Publik dari berbagai unit kerja

dalam bentuk softcopy atau hardcopy
Pencatatan dan pendataan

Prosedur penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik adalah salah satu
tuas dari PPID Utama Kabupaten Bandung, apabila SOP ini tidak berjalan maka
proses penetapan dan pemutakhiran daftar informasi publik pada PPID Dinas
Pendidikan Kabupaten Bandung tidak berjalan.

Dokumen Daftar Informasi Publik




SOP Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik

Pendidikan dan website Dinas Pendidikan.

Dinas Pendidikan

Mutu Baku
No- Kngistan PPID Atasan PPID Persyaratan / Wakt o e
a
Pelaksana PRI Osama Pelaksana Kelengkapan P
Mengumpulkan informasi dan dokumentasi yang berkualitas serta relevan
dengan tupoksi masing-masing unit kerja di Dinas Pendidikan, baik D . Surat permintaan data
raft surat permintaan : e .
1 diproduksi sendiri, dikembangkan, maupaun yang dikirim ke pihak lain data P 3 hari <m_...u dikirim ke unit
yang berupa arsip statis maupun dinamis, arsip aktif maupun arsip inaktif ’ kerja.
dan arsip vital yang dikuasai.
Mengklasifikasikan seluruh informasi dan dokumentasi yang telah Draft DIP yan telah
2 |dikumpulkan dan mengidentifikasinya berdasarkan sifat informasi dan Draft DIP 3 hari terklasifikasi
dokumentasi.
3 Mendokumentasikan informasi publik dalam bentuk softcopy dan tempat Draft DIP yant telah 3 hari Draft U___u yan telah
penyimpanan dokumen dalam bentuk hardcopy. terklasifikasi terklasifikasi
phm_._umamrmﬂ Euww_:u DIP yang akan Setelah DIP ditetapkan,
ersama antara L,
4 Menetapkan daftar informasi publik secara resmi sesuai dengan klasifikasi Utama dengan PPID 1 hari disahkan aleh atasan _._xm ada A.mBUmsm.z
informasi dan dokumentasi publik. informasi baru, dibuat
Pembantu untuk PPID SK untuk ditetapakan
menetapkan DIP.
: ; ) . . ) DIP uang terpublikasi
5 Mengunggah daftar informasi publik ke website resmi PPID Dinas Website PPID. 1 hari |di website PPID
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